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8.1. Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din
DUAE si a documentelor care il insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de 6-13
calificare”

1. SCOP

Stabilirea modului in care se face evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din
DUAE si a documentelor care il insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de calificare in
cadrul procedurilor de atribuire initiate in cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de cétre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au

age, uyn

Academia Navala ,,Mircea cel Bitran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicé din L 98/2016”

- Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI

ANMB = Academia Navala “Mircea cel Bitran”;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
DUAE = Documentul Unic de Achizitii European.

S. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Comisia de evaluare responsabild de evaluarea ofertelor are obligatia de a analiza
indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, prin verificarea
informatiilor preliminare prezentate de ofertanfi in DUAE si in documentele ce il insotesc
identificate in ofertele prezentate in raport cu conditiile de participare si cerintele minime
asociate din anunful de participare si documentatia de atribuire.
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Evaluarea documentelor DUAE si intocmirea Procesului-verbal de evaluare DUAE se
desfisoard 1n urmétoarele etape:

Etapele evaluirii documentelor DUAE Responsabil

I. Evaluarea documentelor DUAE si a documentelor care il insotesc

- DUAE si documentele care il insotesc sunt semnate cu
semndturd electronicd extinsi, bazatd pe un certificat calificat, | Comisia de evaluare
eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

1. Verificarea garantiei de participare
- cuantumul garantiei de participare;

Comisia de evaluare

- valabilitatea garanfiei de participare in cazul prezentdrii unui
instrument de garantare emis de o societate bancara sau de asigurdri;

- corectitudinea datelor Inscrise pe op/instrumentul de garantare utilizat
ca modalitate de constituire a garantiei de participare;

2. Verificarea declaratiei privind conflictul de interese
- verificarea potentialei situatii de conflict de interese interese in sensul | Comisia de evaluare
articolului 59 din Legea nr. 98/2016;

3. Verificarea formularului DUAE Comisia de evaluare

- informatiile privind operatorul economic;

- operatorul economic nu se afli in niciuna din situatiile de excludere
mentionate la art. 164, 165 si 167;

- operatorul economic 1indeplinegte criteriile de selectie stabilite de
autoritatea contractantd in conformitate cu prevederile prezentei legi
(daci este cazul) ;

- operatorul economic indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel
cum au fost solicitate de autoritatea contractantd;

- angajament ferm de sustinere de tertd parte (sustinere neconditionati)
in ce priveste suportul referitor la capacitatea tehnicd gi/sau
profesionald (dacd este cazul) ;

- in cazul in care ofertantul/candidatul demonstreazd indeplinirea
criteriilor referitoare la situatia economicd si financiard ori privind
capacitatea tehnicd §i profesionald bazdndu-se pe capacitafile altor
entitdti, invocand, dupd caz, sustinerea unui tert, DUAE, impreuni cu
angajamentul de sustinere, trebuie si fie completat separat si de citre
tertul/tertii sustindtor (i) pe a cdror capacitate se bazeazi
ofertantul/candidatul. DUAE prezentat de terful/tertii sustinitor (i) va
include toate informatiile care prezintd relevan{d pentru sustinerea
acordati in cadrul procedurii de atribuire respective;

- implementarea sistemului de management al calititii in domeniul in
care se incadreazi activitatea/activitdfile principala/principale care fac
obiectul contractului/acordului cadru, (dacd autoritatea contractantd a
solicitat acest lucru).

I1. Elaborarea solicitirilor de clarificiri si/sau completiri necesare

n o e Comisia de evaluare
in vederea evaluirii documentelor DUAE

- comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si
completirile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea
fiecdrei solicitari de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordati pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi
stabilit decét la nivel de zile lucritoare, fard a fi precizatd o ord anume
in cadrul acestuia;

- comisia de evaluare intocmeste raportul privind solicitirile de
clarificiri;

- solicitdrile de clarificdri se transmit in SEAP in format electronic,
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semnate cu semndturd electronicd extinsd, bazatdi pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- rdspunsul ofertantului se transmite in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronicid extinsd, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat

- comisia de evaluare analizeaza raspunsurile la solicitirile de clarificari
si decide dacd oferta este neconformd, inacceptabild sau admisibila.

IIL intocmirea procesului-verbal de evaluare DUAE

- intocmirea procesului-verbal de evaluare;

- intocmirea comunicirilor fiecirui ofertant care a prezentat o ofertd
inacceptabild sau neconformi, motivele concrete care au stat la baza
deciziei autoritdtii contractante si transmiterea acestora prin SEAP;

Comisia de evaluare

- publicarea procesului-verbal de evaluare in SEAP semnat cu
semndturi electronici calificata.

6. RESPONSABILITATI
zrt Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3

- analizeazd DUAE 1in conformitate cu prevederile
cuprinse in cap. IV sectiunea a 8-a din Lege;

- elaboreaza solicitarile de clarificari in vederea
1 Comisia de evaluare evaluidrii documentelor DUAE;

- elaboreazd procesul-verbal de evaluare DUAE
care se aprobd de ciétre conducitorul autoritétii
contractante.

7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.
Nr. Scopul difuzarii Microstructura/

Crt. Persoana
Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing

Data difuzarii

1. | aplicare

8. ANEXE

Anexa nr. 1 - ”Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor
din DUAE si a documentelor care il insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de calificare”
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ANEXA Nr.1

Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din
DUAE* si a documentelor care il insotese, precum si indeplinirea cerintelor de calificare

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

incheiat astazi, fintroduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii
rezultatului fazei de evaluare a garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a
documentelor care il insotesc, precum si indeplinirea cerintelor de calificare.

Procedura de atribuire:

Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introducefi denumirea contractului
de achizitie publicd/acordului cadru]

Cod/Coduri CPV**: [introduceti codul/codurile CPV]

**CPV - nomenclatorul de referintii in domeniul achizitiilor de referingi

Anunt de participare:

- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introduceti numdrul anuntului
de participare] din [introducefi data publicarii anuntului de participare],

- dacd este cazul, pe site-ul http:/ted.europa.cu_anunful de participare publicat in
[introduceti suplimentul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nr. [introduceti
numdrul anuntului de participare] din [introduceti data publicdrii anuntului de
participare].

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizitiei; dacd
procedura de atribuire este divizata pe loturi se introduce valoarea estimata pentru fiecare
lot]

Comisia de evaluare numitd prin decizia/ordinul nr. [introduceti numdrul deciziei de
numire a comisiei de evaluare] din [introducefi data] si compusi din:

. Rolul in cadrul comisiei
Nume si prenume
0. de evaluare
[introducefi numele Presedinte cu sau fard
i prenumele] drept de vot
[precizati in functie de
caz]
[introducefi numele Membru
gi prenumele]
[introducefi numele Membru
§i prenumele]

a realizat verificarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si din
documentele ce il insotesc’, precum si a modalititii de indeplinire a cerintelor de calificare.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia
nr. [introduceti numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati] din [introduceti data] si
toate inregistririle se bazeazi pe dovezile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate
in notele incluse in procesul-verbal al sedintei de verificare a garantiei de participare, a
informatiilor din DUAE precum si a documentelor care insotesc DUAE. [in cazul in care la
sedinta/sedintele de verificare nu participd experti cooptati, aceste informatii se elimind]

1 Se verificd inclusiv, dacd este cazul, acordul de subcontractare gi angajamentul tertului sustindtor, dupi caz.
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Ca raspuns la anuntul de participare [selectati dupd caz] nr. [introduceti numdrul de
inregistrare] din [introduceti data inregistrarii], urmdtorii Ofertanti au depus ofertd semnata
cu semndturd electronicd, bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat,
respectand termenul limita de depunere a ofertelor’:

1. [introduceti denumirea operatorului economicj,

2. [introduceti denumirea operatorului economic];

fn urma verificarii garantiilor de participare ce insotesc ofertele, depuse de citre
ofertanti, si ca urmare a evaludrii rdspunsurilor la solicitdrile de clarificdri referitoare la
neconcordante cu privire la conditiile de formd, cuantum §i valabilitate a garantiilor de
participare (in cazul in care au fost solicitate clarificdri cu privire la garantiile de participare
depuse de cdtre ofertanti) au fost declarate admise/respinse ofertele prezentate de urmadtorii
ofertanti:

1. [introduceti denumirea operatorului economic ofertant];

2. [introduceti denumirea operatorului economic ofertant];

Principalele aspecte ale verificirii garantiilor de participare sunt prezentate mai jos, in
timp ce aspectele detaliate se regisesc in anexele la prezentul proces verbal, identificate dupa
cum urmeaza:

1. Anexa [introduceti numdrul anexei] contindnd intrebdrile de clarificare ale comisiei de
evaluare si rdspunsurile operatorilor economici (in cazul in care au fost solicitate
clarificdri cu privire la garantiile de participare depuse de cdtre ofertanti)

2. [completati informatii despre toate anexele existente]

[introduceti
denumirea ofertantului]

[introduceti
denumirea ofertantului]

fertant
Eleme
principale ale o
si lista documentelor dep

[prezentati informatii

[prezentati informatii

Garantia de participare la |cu privire la existenfa | cu privire la existenta
procedura de atribuire documentului i la | documentului §i la
[se  verificd  garantia  de | indeplinirea conditiilor de | indeplinirea conditiilor de
participare din punct de vedere al |forma, cuantum, valabilitate, | forma, cuantum,

indeplinirii conditiilor de formd, inclusiv
cele privind cuantumul §i valabilitatea si
se clarificd eventualele neconcordante]

modalitatea de constituire i
institutia emitentd]

valabilitate, modalitatea de
constituire  s§i  institutia
emitentd]

% Daci este cazul, ca rispuns la anuntul de participare
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Procesul de verificare se realizeaz pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertanti in DUAE si in documentele ce il insotesc.
[pentry tabelul urmdtor se vor adiduga rdnduri, dupi cum este necesar]. Principalele aspecte ale verificarii informatiilor din DUAF® sunt

prezentate mai jos:

Ofertant

motive xcludere /
cerinte privild capacitatea

Ofert
ant n
Ofertant 1 Ofertant 2 [intro
[introduceti denumirea Ofertantului] [introduceti denumirea Ofertantului] ducefi
denumirea
Ofertantului]

of
ertant
individual
/ lider

embru
al

asocierii

M| Subcon
tractant

ert

sustinitor

T

of
ertant
individual
sau lider

M|
embru
al
asocierii

Subcon
tractant

ert

T

sustindtor

1. Motive de excludere

1. Motive de excludere
referitoare la condamnirile penale
referitoare la constituirea unui grup
infractional organizat, infractiuni de
coruptie, infractiuni impotriva
intereselor financiare ale Uniunii
Europene, acte de terrorism, spilarea
banilor, traficul i  exploatarea
persoanelor vulnerabile, frauda.

[introduceti dovezile
preliminare identificate  pentru
demonstrarea  indeplinirii  cerinfei
minime de calificare)

2. Motive de excludere

3 Se verifica inclusiv acordul de subcontractare §i angajamentul tertului sustindtor, inclusiv anexele acestuia din urmd, prin care se prezintd modul efectiv prin care terful/tertii
sus{indtor/sustindtori va/vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere, dupé caz
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referitoare la plata impozitelor sau a
contributiilor la asiguririle sociale

[introduceti dovezile
preliminare identificate  pentru
demonstrarea  indeplinirii  cerintei
minime de calificare]

3. Motive de excludere
referitoare la  procedura de
insolventa, conflicte de interese sau
abateri profesionale, respectiv:

- fincilcarea obligatiilor in
domeniul legislatiei mediului;

- fincdlcarea obligatiilor 1in
domeniul legislatiei sociale;

- incdlcarea obligatiillor in
domeniul legislatiei muncii;

- faliment, insolventa,
concordat preventiv, active
administrate de lichidator;

- activitdfile economice sunt
suspendate;

- acorduri cu alti operatori
economici care vizeazd denaturarea
concurentei;

- comiterea unei abateri
profesionale grave;

- conflict de interese care
decurge din participarea la procedurd;

- incetare anticipatd altui
contract, daune-interese sau alte
sanctiuni comparabile.

[introducefi dovezile
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preliminare identificate  pentru
demonstrarea  indeplinirii  ceringei
minime de calificare]

II. Cerinte privind capacitatea

1. Capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale

Autorizatii speciale’

Calitatea de membru al unei
organizatii

Inscrierea  intr-un  registru
profesional relevant sau registrul
comerfului in tara de origine (in cazul
operatorilor economici nerezidenti)

2. Situatia economici si financiari

Nivelul minim al cifrei de
afaceri

Nivelul indicatorilor
economico-financiari

Nivelul minim al sumei
asigurate prin asigurarea impotriva
riscurilor profesionale

3. Capacitatea tehnici si profesionald

Experienta similard

Tehnicienii §i/sau organismele
tehnice implicafi/implicate

Facilitifile tehnice §i masurile
utilizate in vederea asigurdrii calitatii
si a facilitafilor de studiu si de
cercetare

4 Acestea pot fi analizate si la Cerinta privind calificiirile educati

in caz cil autorizatii au fost solicitate prin prisma acestui criteriu de calificare in Instructiunile ciitre ofertanti

si profi

le ale operatorului
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Sistemele de management si de
trasabilitate in cadrul lantului de
aprovizionare pe care Ofertantul le
poate aplica pe parcursul deruldrii
contractului

Acceptul pentru efectuarea de
citre autoritatea contractanti sau de
ciitre de un organism oficial competent
de verificdri ale capacitatii  de
productie ale operatorului economic
care furnizeazd produsele sau ale
capacitifii tehnice a operatorului
economic care presteazi serviciile gi a
facilititilor de studiu si de cercetare si
a misurilor de control al calitiii

Calificdrile educafionale si
profesionale ale operatorului economic
sau ale personalului de conducere al
operatorului economic®

Misurile de management de
mediu pe care operatorul economic le
va putea aplica pe parcursul executdrii
contractului

Numirul mediu anval de
personal al operatorului economic si
numirul personalului de conducere din
ultimii 3 ani

Utilajele, instalatiile si
echipamentele tehnice la dispozitia

5 Aici pot fi analizate si autorizatiile speciale pe care le detine operatorul economic, in caz cii au fost impuse asemenea criterii de calificare prin Instructiunile ciitre
ofertanti
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operatorului economic

Partea/pirtile din contract pe
care operatorul economic intentioneaza
sd o/le subcontracteze

Prezentarea de esantioane,
descrieri sau fotografii ale produselor
care urmeazi a fi livrate i certificarea
autenticititii dacd este cazul

Prezentarea de certificate emise
de institute oficiale responsabile cu
controlul calititii sau organisme cu
competente recunoscute, care atestd
conformitatea produselor care urmeaza
a fi livrate

4. Sisteme de asigurare a calitiiii si standarde de management de mediu

Certificate emise de organisme
independente cu privire la standardele
de asigurare a calitaii

Certificate emise de organisme
independente cu privire la sistemele
sau standardele de management de
mediu

Oferta este
neconformi/inacceptabild/admisibila

Noti: In situatia in care prin documentele achizitiei nu este solicitatd anumiti cerint din cele previizute in tabelul anterior, rindul in cauzi
nu va fi evidentiat in tabel. Se vor evidentia doar rindurile aferente cerintelor solicitate de autoritatea/entitatea contractanti.

12 din 13




in urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc si a
documentelor suplimentare identificate (dacd este cazul), comisia de evaluare a concluzionat
urmatoarele:

i. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea informatiilor din

DUAE si din documentele ce il insotesc si clarificarile solicitate ofertantilor]

Comisia de evaluare a intocmit urmitoarele solicitdri de clarificdri identificate a fi
necesare pe durata procesului de evaluare si le-a transmis candidatilor/ofertantilor. [in situatia in
care nu au fost necesare clarificdri, aceste informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificari cu privire la documentele ce
insotesc oferta, va prezenta urmdtoarele informatii]:

1. Prin adresa nr ..../ data .... s-au solicitat clarificiri candidatului/ofertantului ........ cu
privire la urmatoarele aspecte [se vor detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare
clarificari]

fn urma evaluarii raspunsurilor la solicitarile de clarificdri, comisia de evaluare a
concluzionat urmétoarele:

i. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea informatiilor din
DUAE si din documentele ce il insotesc, precum i cu privire indeplinirea cerinfelor de
calificare. In situatia in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se
vor prezenta detaliat §i motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parte, cu indicarea
temeiului legal]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original
pentru a fi inregistrat in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare

Presedinte cu sau fard drept de vot [precizati in functie de caz]-
[introduceti numele i prenumele]

(numele, prenumele si semnétura)

Membru — [introduceti numele si prenumele]
(numele, prenumele si semnétura)
Membru — [introduceti numele §i prenumele]

(numele, prenumele si semnéturd)
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